Aziendo per la Mobilita nell’Area di Taranto

0.d.G. del
PROPOSTA DI DELIBERA DEL CONSIGLIO DI AMMINISTRAZIONE N°------

Delibera n° del

Procedura negoziata per la fornitura di bulloneria e minuteria per ricambi autobus

Avutorizzazione all’espletamento

ALLEGATI/NOTE:

Allegato 1: Calcolo volume di gara;

Allegato 2: Capitolato di gara;

Allegato 3: Elenco imprese.

Il Direttore Tecnico, d'intesa con il Capo Unita Contratti ed Acquisti f.f., riferisce e propone

quanto segue:

Premesso che:

L’AMAT S.P.A. per le esigenze del reparto Officina in ragione della manutenzione del-
la propria flotta autobus ha necessita di approvvigionarsi di bulloneria e minuteria;

Attualmente gli acquisti di tali materiali vengono effettuati in forza di contratto stipu-
lato a seguito dell'espletamento di procedura di gara n°® 023/2019, prossima alla
scadenza naturale;

Gli acquisti effettuati nel corso della validitd della procedura attualmente in vigore
(nella misura di mesi 11 e non di un anno completo), hanno generato un valore eco-
nomico, di € 17.282,55 (Allegato 01) e, pertanto, sviluppano nel corso dell’anno solare
un ammontare di circa € 25.000,00 oltre IVA;

E' , pertanto, necessario espletare nuova procedura negoziata, ai sensi dell’Art. 36
del D. L. 50/2016, per la fornitura annuale di materiale di minuteria manutenzione au-
tobus (bulloni, viti, rondelle etc), da aggiudicare con il criterio del prezzo complessivo
piU basso offerto. Il prezzo complessivo sard determinato dal prodotto del prezzo uni-
tario offerto rapportato alla quantitd prevista nel prospetto offerta.

L'area Contratti ed Acquisti ha predisposto bozza di “Capitolato di Gara” (Allegato
2), comprendente il Prospetto — Offerta che dovrd essere compilato dalle ditte par-
tecipanti alla gara.

Tanto premesso si propone:

1. Di autorizzare I'espletamento di nuova procedura negoziata, ai sensi dell’Art. 36
del D. Lgs. n° 50/2016, per la fornitura annuale di materiale di minuteria manuten-
zione autobus (bulloni, viti, rondelle etc);

2. Di approvare, altresi, il capitolato di gara (Allegato 2) comprendente il Prospetto-
Offerta, riportante tutte le condizioni regolanti I'espletamento della gara nonché |l
rapporto contrattuale che regolerd le prestazioni oggetto di gara;

3. Diinvitare alla procedura negoziata le imprese di cui ad elenco (Allegato 3) , sele-
zionate tra i principali fornitori nazionali di tale ambito.




4. Di autorizzare la Direzione Tecnica e |'Area Contratti ed Acquisti per ogni adempi-
mento connesso e conseguente alla presente delibera;

5. Di nominare il Responsabile del procedimento, ai sensi dell'art. 31 D.Igs. n® 50/2016

- || Direttore Tecnico
- Il Capo Unitd Contratti ed Acquisti f.f.

- || Direttore Generale \/M

TR ’
Il C.d.A.
- vista la proposta;
- ritenuto di accoglierla;
- avofi...
DELIBERA

a) Di autorizzare I'espletamento di nuova procedura negoziata, ai sensi dell’Art. 36
del D. Lgs. n° 50/2016, per la fornitura annuale di materiale di minuteria manuten-

zione autobus (bulloni, viti, rondelle etc);

b) Di approvare, alfresl, il capitolato di gara (Allegato 2) comprendente il Prospetto-
Offerta, riportante tutte le condizioni regolanti I'espletamento della gara nonché il

rapporto contrattuale che regolerd le prestazioni oggetto di gara;
c) Di invitare alla procedura negoziata le imprese di cui ad elenco (Allegato 3) , sele-

zionate tra i principali fornitori nazionali di tale ambito.
d) Di autorizzare la Direzione Tecnica e I'Area Contratti ed Acquisti per ogni adempi-

mento connesso e conseguente alla presente delibera;

e) Di nominare il Responsabile del procedimento, ai sensi dell'art. 31 D.Igs. n® 50/2016
nella persona di
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Spett.li

DITTE VARIE

OGGETTO: PROCEDURA NEGOZIATA N° XXX/2020 PER LA FORNITURA ANNUALE DI
MATERIALE DI MINUTERIA PER MANUTENZIONE AUTOBUS (BULLONI, VITI,
RONDELLE ETC)
N° C.1.G. XXXXXXXXXX

Art. 1 - INDIZIONE

L'AMAT S.P.A., in esecuzione della Delibera del Consiglio di Amministrazione n° XXX del
XX/XX/2020, indice una procedura negoziata, ai sensi dell’art. 36 del D.Lgs. n® 50/2016 e
dell’art. 7 del Regolamento aziendale per gli appalti di lavoro, forniture e servizi sotto
soglia comunitaria pubblicato sul sito www.amat.taranto.it, per la fornitura annuale di
materiale di minuteria manutenzione autobus (bulloni, viti, rondelle etc), in unico lotfto,
con un’ importo massimo spendibile annuale di € 30.000,00 oltre IVA.

Art. 2 - OGGETTO

La gara ha per oggetto la fornitura annuale di materiale di minuteria manutenzione
autobus (bulloni, viti, rondelle etc), in unico lotto come di seguito specificato.

Si precisa che I'AMAT, con |'aggiudicazione, non & vincolata ad acquistare quantitativi
minimi di materiale, potendo ordinare all'aggiudicataria materiale secondo necessitd,
entro i limiti massimi economici prefissati (€ 30.000,00 oltre IVA).

Il Responsabile Unico del procedimento € I'lng. Massimo DICECCA.

Art. 3 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

La gara sard aggiudicata con il criterio del prezzo complessivo piu basso offerto.
A paritd di prezzo complessivo offerto si procederd ai sensi dell'art.77 del R.D. 23/05/1924

n.827.
Art. 4 - MODALITA' DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA

Per partecipare alla gara le ditte interessate, in possesso dei requisiti previsti nel presente capitolato
di gara, dovranno far pervenire - entro le ore XX:XX del giorno XX/XX/2020 offerta, presentata in
maniera telematica secondo le procedure descritte nell’ ALLEGATO “Manuale Operativo Gara
Telematica”. Il mancato rispetto delle stesse comportera I'esclusione dell' offerta.
L’ offerta telematica andrd presentata previa creazione dei seguenti 2 plichi telematici, costituiti da
archivi informatici (formato file .zip/.rar) firmati digitalmente:

A. BUSTA AMMINISTRATIVA
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B. BUSTA ECONOMICA

Il termine per la presentazione delle richieste di chiarimenti, da inoltrare esclusivamente
secondo quanto indicato nel “Manuale Operativo Gara Telematica” all’art. 5, € |l
XX/XX/2020 alle ore 13:00.

Art. 5 - BUSTA AMMINISTRATIVA

Il plico telematico “Busta Amministrativa” dovrd contenere, a pena di esclusione:

a) copia del presente capitolato di gara recante, in ogni paginag, in calce e nella
forma specifica di cui agli artt. 1341 - 1342 C.C., la sottoscrizione del legale
Rappresentante. Tale sottoscrizione € da intendersi apposta, condizionatamente
all'aggiudicazione della gara e senza ulteriori formalitd da espletarsi all’avverarsi
dell'evento, per il perfezionamento contrattuale. La validitd contrattuale avrd
decorrenza dalla data di ricezione, a mezzo fax, della nota di aggivdicazione o di
buono d'ordine.

b) Domanda di partecipazione alla gara, da produrre utilizzando il modello Allegato B
al presente capitolato, con allegata copia di documento di identita del legale
rappresentante/procuratore sottoscrittore.

In caso di partecipazione in raggruppamento temporaneo, consorzio ordinario o
rete di imprese, una dichiarazione per ciascund impresa partecipante.

c) Documento di gara unico europeo redatto in conformitd dell'allegato
“Documento di gara unico europeo”. Il documento di cui sopra deve essere
sottoscritto dal legale rappresentante. Nel caso di concorrenti costituiti secondo le
forme di cui all'art.45 comma 2 lettere d), e), f), g). del d.Ilgs. n.50/2016 ciascuna
impresa dovrd compilare e presentare un DGUE distinto, recante le parti da Il a VI.
Nel caso di concorrenti costituiti secondo le forme di cui all’art.45 comma 2 lettere
b), c), del d.lgs. n.50/216 il DGUE va compilato separatamente dal consorzio e dalle
consorziate esecutrici ivi indicate.

Pertanto nel DGUE deve essere indicata la denominazione degli operatori
economici facenti parte del consorzio che eseguono le prestazioni oggetto del
contratto.

II concorrente attraverso il DGUE & tenuto a dichiarare a pena di esclusione
I'insussistenza delle condizioni di esclusione dalla partecipazione alle gare di cui
all'art.80 del D. Lgs. n° 50/16 con riferimento a tutti i soggetti identificati dalla
succitata disposizione.

Il concorrente dovrad compilare iI DGUE, nel formato elettronico allegato agli atti
della procedura in oggetto, omettendo di compilare le parti barrate.

II concorrente dovrd compilare il DGUE in tutte le parti non barrate, nessuna

esclusa,.
Tutti i documenti sopra descritti dovranno essere firmati digitalmente dal legale

rappresentante del concorrente.
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Art. 6 - BUSTA ECONOMICA
II plico telematico “BUSTA ECONOMICA" dovrd contenere l'offerta economica, da
formulare esclusivamente mediante  compilazione, a macchina o in stampatello
leggibile, del “PROSPETTO-OFFERTA", Allegato A al presente capitolato di gara.

L'offerta economica dovra essere firmata digitalmente dal legale rappresentante del
concorrente.
Tale prospetto non dovrd presentare correzioni, neppure se effettuate mediante uso di
correttore e successiva sovrapposizione dei dati, e dovra essere sottoscritto, per esteso,
dal legale rappresentante della ditta concorrente.
L'offerta andrd proposta sulla base del prezzo complessivo di fornitura degli articoli
riportati nel prospetto offerta, per le quantita ivi previste, calcolate sulla base dei consumi
degli articoli dell’ultimo anno.
L'aggiudicazione avverrd in favore della concorrente che avrd proposto il prezzo
complessivo piu basso.
Nell’offerta dovranno essere riportati:
a) la marca ed il relativo codice articolo di riferimento dei prodotti offerti - colonne A e
B
b) il prezzo unitario offerto - colonna C;
c) il prezzo totale riveniente dal prodotto del prezzo unitario indicato in colonna C
moltiplicato per le quantita previste, indicate in colonna D — colonna E
d) il prezzo complessivo riveniente dalla sommatoria di tutti i prezzi.

Si precisa che nel Prospetto-Offerta, qualora nella descrizione siano presenti diciture, sigle
o parti di esse, tali annotazioni sono rivenienti da acquisti pregressi effettuati dall’ AMAT
S.P.A. e ne & stata riportata la dicitura completa unicamente per permettere alle ditte
offerenti di individuare meglio I'articolo occorrente alla scrivente.

Nell'offerta, dovranno, a pena di ammissibilita dell’offerta, essere quotati tutti gli articoli

presenti nel Prospetto-Offerta, nessuno escluso.
La previsione delle quantitd su cui formulare I'offerta & tesa unicamente ad una

comparazione dei prezzi quanto piu orientata sulla base delle esigenze aziendali.

Nel corso della validitd del contratto, I'aggiudicataria potrd eseguire ordinativi di articoli,
secondo necessitdl, senza alcun vincolo a garantire quantitativi “minimi”.

Le offerte rimarranno impegnative per il concorrente per almeno 180 giorni € saranno
considerate proposte irevocabili ai sensi degli artt. 1329 e 1331 c.c. contemplando, con
la loro presentazione, I'assorbimento di ogni possibile alea all'interno della misura
formulata.

| prezzi unitari offerti imarranno validi per tutta la durata contrattuale e saranno riportati
sui buoni d'ordine emessi dall’ AMAT S.P.A. .

Offerte proposte in maniera indeterminata o sottoposte a condizioni aleatorie non
espressamente previste nel presente capitolato saranno escluse dalla gara.
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Art. 7 - RECAPITO PLICHI

L'AMAT S.P.A. non e responsabile di mancati recapiti in tempo utile del plico contenente
I'offerta economica e la documentazione richiesta. Non sarda riconosciuto alcun diritto di
rimborso delle spese eventualmente sopportate dai concorrenti per partecipare alla
gara.

L'offerta non sard presa in considerazione qualora pervenga oltre il termine fissato, anche
se aggiuntiva o modificativa di altra pervenuta nei termini.

Art. 8 ~AGGIUDICAZIONE

Alle ore XX:XX del giorno XX/XX/2020, presso la sede dell’ AMAT la Commissione passerd
all'apertura e all'esame dei plichi telematici “BUSTA AMMINISTRATIVA" per accertare la
corrispondenza dei documenti presentati a tutte le prescrizioni del presente capitolato,

In prosieguo la Commissione passerd, per le sole ditte concorrenti risultate in regola con la
documentazione, procedera all'apertura e al'esame del plico telematico “BUSTA
ECONOMICA", onde determinare la migliore offerente.

Alle sedute potranno partecipare i rappresentanti legali delle imprese concorrenti o loro
delegati. La gara potrd essere aggiudicata anche in presenza di una sola offerta valida o
non essere aggiudicata affatto qualora nessuna offerta dovesse essere ritenuta congrua
o0 conveniente o dovessero emergere vizi di procedura o ragioni di pubblico interesse
comportanti variazioni rispetto agli obiettivi perseguiti.

L'eventuale scelta dell AMAT S.P.A. di non procedere all’aggiudicazione in ragione di
quanto innanzi non & sindacabile dalle imprese partecipanti che, a tal iguardo, non sono
legittimate a pretendere indennizzi e/o risarcimenti di sorta.

La sola presentazione dell'offerta comporta, in caso di aggivdicazione, la totale ed
integrale accettazione di tutte le condizioni riportate nel presente capitolato di gara e
relativi allegati, nessuna esclusa.

L'aggiudicazione sard notificata con p.e.c. a mezzo mail.

Art. 9 - DISCIPLINA, OGGETTO E DURATA DEL CONTRATTO

Il contratto & disciplinato dalle seguenti fonti elencate in chiave gerarchica:
a) clausole del presente capitolato di gara;

b) offerta dell'impresa aggiudicataria;

c) codice civile ed altre disposizioni normative gid emanate in materia di contratti di
diritto privato per quanto non regolato dalle disposizioni di cui ai precedenti punti a) e b);
d) D.Lgs. n° 50/2016 e regolamento aziendale per lavori, forniture e servizi sotto soglia
comunitaria;

L'oggetto del contratto & costituito dalla fornitura annuale di materiale di minuteria
manutenzione autobus (bulloni, viti, rondelle etc), come descritta in questo capitolato di

4
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gara, da cui deriva il perfezionamento del presente rapporto tra I'AMAT S.P.A. e I'impresa
aggiudicataria.

La durata del contratto € fissata per un anno a decorrere dal suo perfezionamento.

La validitd del contratto dovrd, comunque, essere assicurata, ai sensi dell’art. 106 del
D.Lgs. 50/2016, peritempi tecnici eventualmente occorrenti per I'espletamento di nuova
gara.

Nel corso della validitd del contratto, comprese eventuali proroghe, non saranno
ammesse modifiche sui prezzi unitari offerti sul presupposto che |'offerta della ditta
aggiudicataria postula, con la sua presentazione, I'assorbimento di ogni alea sul punto.

Art. 10 - DIVIETO DI CESSIONE DEL CONTRATTO

Alla ditta aggiudicataria & inibito di cedere, sotto qualsiasi titolo, in tutto o in parte |l
contratto e il relativo credito ad altra Impresa. In caso di confravvenzione al divieto, la
cessione si intenderd nulla e, come tale, priva di effetto nei rapporti con I'AMAT S.P.A.,
ferma la facoltd di quest'ultima di ritenere senz'altro risolto il contratto medesimo con |l
diritto di rifusione di ogni eventuale danno.

Art. 11 - ORDINI E CONSEGNA MATERIALI

La consegna dei materiali di bulloneria dovra avvenire, a fronte di ordini emessi dall’ AMAT
S.P.A., ai prezzi unitari offerti dall'aggiudicataria, secondo proprie esigenze, entro 10 giorni
lavorativi, dalle ore 5,00 alle ore 13,30, presso il Magazzino Ricambi ubicato in Taranto alla
via Cesare Battisti n® 657.

Per addivenire all'ordine, la ditta aggiudicataria dovrd incaricare un proprio addetto
(agente di zona e/o rappresentante) a recarsi presso il Magazzino Ricambi dell’ AMAT
S.P.A. ubicato in Taranto alla Via Cesare Battisti n® 657, con cadenza bisettimanale, per
emettere, in contraddittorio con il personale AMAT S.P.A. incaricato, copia di “Richiesta
Ordine AMAT S.P.A." (0 copia commissione) riportante tutto il materiale occorrente alla
stazione appaltante.

In caso di necessitd dell’ AMAT S.P.A. di approvvigionarsi di articoli diversi da quelli previsti
nel Prospetto-Offerta la ditta aggiudicataria dovrd inviare, a mezzo e-mail, il relativo
preventivo di spesa per I'eventuale fornitura. Tale preventivo verrd vagliato dalla
Direzione dell’ AMAT S.P.A. che deciderd se procedere o meno all’acquisto. In favore
positivo verrd predisposto ulteriore buono ordine (diverso da quello previsto per la fornitura
del presente contratto). Il valore massimo previsto per gli acquisti extra-contrattuali (riferiti
agli acquisti di materiali non previsti nel Prospetto-Offerta) & di € 6.000,00 al netto di IVA.

| buoni d'ordine, che verranno inviati a mezzo e-mail, riporteranno il quantitativo da
consegnare, la denominazione dei beni, il prezzo offerto in forma invariabile non essendo
ammessa alcuna revisione del prezzo stesso.

La merce viaggia a totale rischio e pericolo del fornitore. Saranno a carico del fornitore
tutti gli oneri di trasporto, imballo e movimentazione occorrenti per assicurare la consegnad
a terra presso il hostro magazzino. Il ricevimento della merce non preclude le azioni per

5
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perdita parziale o per avaria non riconoscibili al momento della consegna, ai sensi

dell’art. 1698 c.c..
Le operazioni di consegna andranno debitamente cerfificate con produzione

dell’apposita documentazione accompagnatoria della merce.

Art. 12 - PENALI

La corretta erogazione della fornitura va inquadrata all’interno di termini perentori, il cui
mancato rispetto stimola I'applicazione di penali.

Pertanto, in caso di inosservanza dei termini di consegna, non dovuti a causa di forza
maggiore, il fornitore sard assoggettato ad una penale giornaliera pari allo 0,1% del
valore della fornitura consegnata in ritardo, fino a concorrenza dell'importo massimo del
10% della fornitura consegnata in ritardo.

Qualora il ritardo risulti tale da compromettere il regolare svolgimento del servizio, sard
facoltd dell AMAT S.P.A. provvedere all’approvvigionamento presso altro fornitore
addebitando al fornitore inadempiente, oltre la penale prevista, anche ['eventuale
maggior spesa sostenuta. Le penali verranno frattenute in fase di liquidazione delle

fatture.

Art. 13 = RISCONTRO E CONTROLLI FORNITURA

| prodotti forniti godranno di garanzia, per un periodo minimo di un anno, per qualsiasi
difetto imputabile ai materiali e/o alla fabbricazione. Qualora I'AMAT S.P.A. dovesse
contestare, per tali motivi, la merce consegnata, la ditta aggiudicataria si impegna a
sostituirla senza alcun onere aggiuntivo.

Alla consegna saranno effettuate, aliresi, verifiche di corrispondenza dei prodotti. La
mancata corrispondenza della merce consegnata, anche ad una sola prescrizione
contrattuale, comporterd il rifiuto dell’ AMAT S.P.A. alla accettazione con obbligo per la
ditta aggiudicataria del ritiro, a propria cura e spese, dei prodotti non conformi che
dovranno essere sostituiti nel termine perentorio di 15 giorni lavorativi dalla ricezione, a
mezzo fax, della nota di contestazione.

Art. 14 - RISOLUZIONE EX ART. 1456 CC

Fatte salve le cause di risoluzione del contratto previste dalla vigente legislazione, I' AMAT
S.P.A. potrd procedere alla risoluzione unilaterale del contratto, ai sensi e per gli effetti di
cui all'art. 1456 c.c., a proprio insindacabile giudizio, nei seguenti specifici casi:

- consegna parziale della merce;

- ritardo su una fornitura che si protragga oltre i 30 (trenta) giorni naturali e consecutivi;

- esito negativo della verifica di corrispondenza ripetuta per due volte;

- mancata sostituzione dei prodotti non conformi nel termine perentorio previsto,

ripetuta per tre volte;
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- violazione del divieto di cessione del contratto e/o del credito;

- Acquisizione di D.U.R.C. (documento unico di regolaritd contributiva) iregolare;
In caso di risoluzione rimane impregiudicato il diritto dell’ AMAT al risarcimento di danni
ulteriori e fatto comunque salvo il diritto della ditta fornitrice a conseguire il compenso per
le prestazioni gid eseguite in modo regolare.

Art. 15 - LIQUIDAZIONE FATTURE

In considerazione delle particolari modalitd di finanziamento dei servizi minimi del
Trasporto  Pubblico Locale, la liquidazione delle fatture, previa verifica
tecnico/amministrativa positiva, sard predisposta entro 60 (sessanta) giorni dalla data di
emissione delle stesse. Per eventudli ritardi nei pagamenti, I'AMAT S.P.A. riconoscerd
esclusivamente gli interessi moratori, calcolati dalla scadenza dei pagamenti, senza
anatocismo né riconoscerd il maggior danno ex art. 1224, comma 2, c.c.. Eventuali
contestazioni sospenderanno il termine di pagamento relativamente alla fattura oggetto
del contendere. In tal caso alla ditta non spetteranno interessi per il ritardato pagamento.

Art. 16 — SPESE PER LA STIPULA DEL CONTRATTO

Tutte le eventudli spese relative al presente contratto (bolli, registrazione, copie, ecc.)

sono previste a carico della ditta aggiudicataria.
II contratto, tuttavia, sard assoggettato a registrazione solo in caso d'uso. All'AMAT

compete il pagamento della sola I.V.A. gravante sul corrispettivo.

Art. 17 - FORO COMPETENTE

Per ogni controversia inerente la stipula e la successiva gestione del presente contratto
sard competente, esclusivamente, il Foro di Taranto.

Ai sensi degli artt. 13 e 14 del Regolamento Ue 2016/679, siinforma che i dati forniti dalle imprese saranno
trattati dall' AMAT per le finalitd connesse alla gara e per I'eventuale successiva stipula e gestione dei
contratti. Le imprese e gli interessati hanno facolta di esercitare i diritti previsti dallo stesso Regolamento.

Il “titolare” del trattamento dei dati in questione € I'AMAT in persona del Presidente del C.d.A., avv. Giorgia
Gira, mentre soggetto autorizzato al frattamento dei dati medesimi & il Dott. Nicola Carrieri.

Il PRESIDENTE DEL C.D.A.
(avv. Giorgia GIRA)

SOTTOSCRIZIONE DELLA DITTA OFFERENTE Al SENSI E PER GLI EFFETTI DELL’ART 5 lett. a) DEL
CAPITOLATO DI GARA
DATA Firma
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Allegato B

OGGETTO: PROCEDURA NEGOZIATA N° XXX/2020 PER LA FORNITURA ANNUALE DI
MATERIALE DI MINUTERIA PER MANUTENZIONE AUTOBUS (BULLONI, VITI,
RONDELLE ETC)
N° C.L.G. XXXXXXXXXX

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

(OVE PRESENTI OPZIONI A RISPOSTA MULTIPLA, CON LA PRESENZA DELLA DICITURA
“OVVERO", BARRARE IL CASO CHE RICORRE)

|| SOTTOSCIITO s ssmmmnmnns s ssissmmsisn o susmamssiss xausmesmss s semesnss s sawssmmmans somreseses soemssmasis s §56s550@00E4 3 LIRS

FIEO £ o e ommmonmnn sesmsmmeniiihs §55 A4S § 5EEERNS S SARRHRH FERICERSERY 53 Prov. .......... | o
residente nel ComuNe i .cooeeiiiiiiiiii e 3 { & " CO— Stato
e s i BNE, VL PIITES ssmmsmssmen sumommones ssvmansny's sinumss ¥ 50ty Il ——————— CODICE
FISCALE ................

in qualita di
O Legale rappresentante

Ovvero
0O Procuratore / Institore (procura n. del )
Lo [=1| W101] o] (=51 OO TP PPPOPTOT PP U R con
sede rel ComMUNE: Al commss s cisvssemss cssammans s sususeoes s sessmnnss 1 Prov. ....... Stato e Alla
VICTPIGZZLY onwnmmvesensmunrst s sopmmnsenosnnsummmen smss s smamasmmais’s s 5550008 3 &5 RATRERHE § LAAAHS N veeereeeeneanen con codice
fISCAIE: cvirieitiie e POFTITG IWIKE . . ocmcnmmios s s mmmommoni s sl 8 4 55

visto il Decreto Legislativo 18 aprile 2016, n° 50 e s.m.i. € ai sensi degli articoli 46 € 47 del D.P.R.
28 dicembre 2000 n. 445, consapevole delle sanzioni penali previste dall'art. 76 del medesimo
D.P.R. n° 445/2000 per le ipotesi di falsitd in atti e dichiarazioni mendaci ivi indicate chiede di

partecipare alla gara in oggetto in qudlita di (specificare la natura del soggetto partecipante
ai sensi dell’art. 45 commi 1 e 2 del D.Lgs. n°® 50/2106):

O impresa singola

Ovvero

O societd (ex art. 45, comma 2, lett. a) D. Lgs. n® 50/2016);

Ovvero

O consorzio (ex art. 45, comma 2, lett. b) D. Lgs. n° 50/2016), che partecipa per i
seguenti consorziati:

Denominazione P. IVA Forma Giuridica
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Denominazione P. IVA Forma Giuridica

Ovvero

O [ consorzio stabile (ex art. 45, comma 2, lett. c) D. Lgs. n°® 50/2016), che partecipa per
i seguenti consorziati:

Denominazione P. IVA Forma Giuridica

Ovvero

O capogruppo di un raggruppamento di imprese/consorzio ordinario  di
concorrenti/G.E.LE. (ex art. 45, comma 2, lett. d), e), f) e g) D. Lgs. n°® 50/2016) gia
costituito formato dalle seguenti imprese:

Mandante/Mandataria

Denominazione P. IVA Forma Givridica o . .
(specificare il caso che ricorre)

Ovvero

O capogruppo o mandante di un raggruppamento di  imprese/Consorzio
ordinario/G.E.I.E (ex art. 45, comma 2, lett. d), e), f) e g) D. Lgs. n® 50/2016) non ancora
costituito che in caso di aggiudicazione sard formato dalle seguenti imprese,
impegnandosi, in caso di aggiudicazione della gara, a conferire mandato collettivo
speciale con rappresentanza all'impresa indicata in sede di offerta come
mandataria:

Mandante/Mandataria

Denominazione P.IVA Forma Givuridica . . .
(specificare il caso che ricorre)
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Mandante/Mandataria

Denominazione P.IVA Forma Givridica . X
(specificare il caso che ricorre)

A TAL FINE DICHIARA
1. che la ditta ha Ila seguente denominazione o ragione sociale

...............................................................................................................................

...............................................................................................

2. che i dati riferiti all’iscrizione alla Camera di Commercio, Industria, Artigianato e
Agricoltura sono i seguenti:
provincia di iscrizione:
numero di iscrizione:
indirizzo sede legale:

attivita

Anno di iscrizione:
Forma giuridica:

3. che per la ditta non ricorre alcuna delle condizioni ostative/motivi di esclusione di
cui all'art. 80 del D.Lsg. 50/2016, cosi come modificato dalla legge di conversione
14.06.2019 n. 55, del D.L. n. 32/2019.

4. che i soggetti muniti di poteri rappresentanza, nonché - per le Societd diverse dalla
Societd in nome collettivo e dalla Societd in accomandita semplice - il socio unico
persona fisica, ovvero il socio di maggioranza in caso di societd con meno di quattro

sOcCi, sono i seguenti:

Luogo e data di

. Codice fiscale Caricaricoperta
nascita

Cognome e home

10
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5. cheiresponsabili tecnici sono i seguenti:

Luogo e data di

. Codice fiscale Caricaricoperta
nascita

Cognome e nome

6. che nell'anno anno antecedente alla pubblicazione del capitolato di gara non ci sono
stati soggetti, tra quelli indicati al comma 3 dell'art. 80 del D. Lgs. n°® 50/2016 , cessati
dalla carica
Ovvero

O che sono presenti i seguenti soggetti, tfra quelli indicati al comma 3 dell'art. 80 del D.
Lgs. n° 50/2016, cessati dalla carica nell’anno antecedente alla pubblicazione del
capitolato di gara :

Luogo e data di

. Codice fiscale Caricaricoperta
nascita

Cognome e nome

7. che per I'impresa non sussiste alcuna delle cause di esclusione di cui all’art. 80 del D.Lgs.
n® 50/2016.

8. di autorizzare I'AMAT a nofificare, a tutti gli effetti di legge, le comunicazioni inerenti la
presente garaq, in alternativa, ai seguenti indirizzi:
e-mail
pec
fax

9. di mantenere regolari posizioni previdenziali ed assicurative presso I'INPS (matricola
o S PP PP PP PTPPRPN ), ["INAIL (matricola ne

......................................................

10. di assumere tutti gli obblighi di tracciabilitd dei flussi finanziari di cui all’art. 3 della legge
13/08/2010 n® 136 e s.m.i..

11
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tutte le clausole riportate nel capitolato di gara. , N

FIRMA DEL LEGALE RAPPRESENTANTE

12
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Premessa
Il presente Manuale Operativo disciplina la partecipazione e la gestione con modalita telematica
della seguente procedura:

Procedura di scelta del contraente WL [T W L]

Criterio di aggiudicazione Minor Prezzo

Modalita telematica Senza Marca Temporale

Art. 1 - Requisiti di partecipazione

Possono partecipare alla presente procedura tutti i soggetti abilitati al Portale “TRASPARE”.
Per abilitarsi al Portale & necessario effettuare la procedura di registrazione al Portale mediante
I’accesso all’apposita “Area Fornitori”. Sara necessario compilare il Modulo di attivazione e
confermare la procedura di iscrizione.

Art. 2 - Definizioni utili per la procedura telematica — glossario

Si riporta di seguito il significato dei principali termini indicati nei successivi articoli:

Abilitazione: risultato del procedimento che consente I'accesso e la partecipazione degli Operatori
Economici abilitati al sistema informatico per lo svolgimento della gara telematica.

Account: insieme dei codici personali di identificazione costituiti dal User ID (e-mail) e password,
che consentono alle Imprese abilitate I'accesso al sistema e la partecipazione alla gara telematica.
Firma digitale: & uno dei requisiti che I'offerta deve possedere per essere giuridicamente rilevante
e per garantirne inviolabilita/integritad e provenienza. E il risultato della procedura informatica
(validazione) basata su certificazione qualificata rilasciata da un certificatore accreditato e generata
mediante un dispositivo per la creazione di una firma sicura ai sensi di quanto previsto dall’art. 38,
comma 2, del D.P.R. n° 445/2000.

La firma digitale si basa su un sistema cosiddetto a "chiavi asimmetriche", ossia due serie di caratteri
alfanumerici, appositamente generati dal sistema: una chiave & conosciuta dal solo firmatario
(chiave segreta), I'altra conoscibile da chiunque (chiave pubblica). La chiave segreta € necessaria alla
sottoscrizione dei documenti. La chiave pubblica & necessaria alla verifica della effettiva provenienza
del documento dal titolare. La sicurezza di un simile sistema risiede nel fatto che ad ogni chiave
pubblica corrisponde una sola chiave segreta, e che, con la conoscenza della sola chiave pubblica, &
impossibile riuscire a risalire alla chiave segreta.

Per garantire la corrispondenza tra "chiave pubblica" e "chiave segreta" nonché la titolarita delle
chiavi in capo al soggetto firmatario, si ricorre ad un Ente certificatore, cioé un soggetto terzo il cui
compito & quello di garantire la certezza della titolarita delle chiavi pubbliche (attraverso dei
cosiddetti "certificati") e di rendere conoscibili a tutti le chiavi pubbliche (attraverso un elenco
telematico).

L'elenco dei certificatori & disponibile all'indirizzo http://www.agid.gov.it

Gestore del sistema: L&G Solution S.r.l., di cui si avvale I’Ente per le operazioni di gara, di cui all’art.
58 del D.Lgs. 50/2016.

Sistema/Piattaforma: sistema informatico per le procedure telematiche di acquisto di cui all’art. 58
del D.Lgs. 50/2016

Busta telematica: Archivio informatico contenete la documentazione richiesta dal
bando/disciplinare di gara ai fini della partecipazione dell'impresa. Il contenuto dell’offerta
presentata da ciascun Concorrente non e accessibile agli altri concorrenti e all’Ente.
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Upload: processo di trasferimento e invio di dati dal sistema informatico del Concorrente a un
sistema remoto, ossia a “distanza”, per mezzo di connessione alla rete internet.

Hash MD5: L'MDS5 & una funzione hash crittografica. Calcolare 'MD5 di un file significa generare
un’impronta (tecnicamente hash) di caratteri, univoca di quel file.

Art. 3 - Dotazione informatica e avvertenze

Per partecipare alla Gara Telematica le Imprese concorrenti devono dotarsi, a propria cura e spese,
della seguente strumentazione tecnica e informatica necessaria:

1) Personal Computer collegato ad Internet.

Tutte le funzionalita disponibili sulla Piattaforma sono usufruibili mediante un Personal Computer
Standard dotato di un Browser (tra quelli indicati nel punto 2) e collegato ad Internet.

E consigliata una connessione ADSL o connessione internet aziendale.

Nota: Se I'accesso ad internet avviene attraverso la rete aziendale, si raccomanda di consultare il
personale IT interno per verificare la disponibilita di banda e la possibilita di accesso in base alle
configurazioni di proxy/firewall. Risoluzione schermo minima 1024 x 768.

2) Web Browser (programma che permette di collegarsi ad Internet).

Ai fini di un corretto funzionamento della Piattaforma Telematica & necessario utilizzare i seguenti
web browser:

Modzillla Firefox;

Google Chrome.

3) Configurazione Browser.

E supportata la configurazione di default, come da installazione standard, in particolare per quanto
riguarda le impostazioni di security, di abilitazione javascript, di memorizzazione cookies e di cache
delle pagine web.

4) Programmi necessari.

In base alle funzionalita utilizzate ed alle tipologie di documenti trattati come allegati, sono
necessari programmi aggiuntivi quali: utilita di compressione/decompressione formato zip/rar,
visualizzatori di formato pdf (Adobe Acrobat reader), programmi stand-alone per la gestione della
firma digitale (es. DIKE di InfoCert).

5) Strumenti necessari.

Una firma digitale (cfr. definizioni).

Tutti gli operatori economici che partecipano alle gare mediante I'utilizzo della Piattaforma
Telematica, esonerano espressamente I'Ente, il Gestore del Sistema e i loro dipendenti e
collaboratori da ogni responsabilita relativa a qualsiasi malfunzionamento o difetto relativo ai
servizi di connettivita necessari a raggiungere il sistema attraverso la rete pubblica di
telecomunicazioni nonché derivante dal mancato utilizzo dei web browser indicati al punto 2 del

presente articolo.

Le Imprese partecipanti dovranno impegnarsi, anche nei confronti dei propri dipendenti, ad
adottare tutte le misure tecniche ed organizzative necessarie ad assicurare la riservatezza e la
protezione degli strumenti informatici assegnati.

L’account e la password necessari per I'accesso al sistema e la partecipazione alla gara sono
personali.

Le Imprese concorrenti sono tenute a conservarli con la massima diligenza e a mantenerli segreti,
a non divulgarli o comunque a cederli a terzi e a utilizzarli sotto la propria esclusiva responsabilita
nel rispetto dei principi di correttezza e buona fede, in modo da non recare pregiudizio al sistema
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e in generale ai terzi.

Le Imprese partecipanti siimpegnano a manlevare e tenere indenne I'Ente e il Gestore del Sistema
risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi comprese le spese
legali eventuali che dovessero essere sopportate dagli stessi a causa di violazioni delle presenti
regole e di un utilizzo scorretto o improprio del sistema.

Il Gestore del Sistema e I'Ente non possono essere in alcun caso ritenuti responsabili per qualunque
genere di danno diretto o indiretto subito dai concorrenti o da terzi a causa o comunque in
connessione con |'accesso, 'utilizzo o il mancato funzionamento del sistema, dei suoi servizi e delle
apposite procedure di firma digitale.

Tutti i soggetti abilitati sono tenuti a rispettare le norme legislative, regolamentari e contrattuali in
tema di conservazione e utilizzo dello strumento di firma digitale e ogni istruzione impartita in
materia dal Certificatore che ha rilasciato le dotazioni software; esonerano altresi espressamente
I’Ente e il Gestore del sistema da qualsiasi responsabilita per conseguenze pregiudizievoli di qualsiasi
natura o per danni diretti o indiretti arrecati ad essi o a terzi dall’utilizzo degli strumenti in parola.
Il mancato e non corretto utilizzo degli appositi strumenti informatici di volta in volta richiesti nel
corso della procedura costituisce una violazione delle presenti regole, che pud comportare la
sospensione o la revoca dell’abilitazione, oltre al risarcimento dei danni eventualmente provocati.

Art. 4 - Modalita di partecipazione alla gara telematica

Le imprese dovranno accedere al Portale (area riservata Fornitori) mediante I'inserimento delle
proprie credenziali (e-mail e password) associate all'impresa abilitata.

Fatto cid i concorrenti saranno tra quelli che potranno, previo espletamento di tutte le formalita

amministrative, partecipare alla gara.

| _concorrenti _dovranno firmare digitalmente tutta la documentazione richiesta per la

partecipazione alla gara, inserirla in archivi informatici firmati digitalmente e procedere all’upload

degli stessi sul sistema entro il termine previsto nel bando/disciplinare di gara.

INVIO TELEMATICO DELL'OFFERTA:

FASE 1 - Creazione degli archivi informatici e firma digitale
La documentazione indicata nel bando/disciplinare di gara dovra essere firmata digitalmente ed

inserita in appositi archivi informatici (formato file .zip/.rar). Su tali archivi informatici i concorrenti
dovranno apporre, altresi, la firma digitale entro il termine di scadenza della gara previsto nel
bando/disciplinare di gara.

FASE 2 - Caricamento ed Invio Telematico della documentazione amministrativa ed economica
Entro il termine previsto dal bando/disciplinare di gara le imprese partecipanti dovranno accedere
alla Piattaforma mediante le proprie credenziali e partecipare alla procedura di gara dal modulo
GARE - GARE APERTE.

Selezionata la procedura di gara, I'impresa tramite la funzione PARTECIPA, potra completare il
procedimento di partecipazione:

1) Inserimento Documentazione Amministrativa: I'impresa partecipante dovra inserire I'archivio
informatico firmato digitalmente contenente la documentazione amministrativa firmata
digitalmente nell’apposita “BUSTA AMMINISTRATIVA”.

MANUALE OPERATIVO GARA TELEMATICA|




ﬁraspare

Fornire & Acquistare periaP.A.

2) Inserimento Offerta Economica: I'impresa partecipante dovra inserire I'archivio informatico
firmato digitalmente contenente la documentazione relativa all’offerta economica firmata
digitalmente nell’apposita “BUSTA ECONOMICA”.

3) Invio Offerta: completati gli step descritti nei precedenti punti, I'impresa partecipante, entro il
termine di scadenza della gara, tramite I'apposita funzione “INVIO OFFERTA” potra procedere
all’invio di tutta la documentazione precedentemente inserita. Al termine dell’Invio, il sistema
produrra in automatico un documento denominato “BUSTA DI GARA TELEMATICA” contenente il
riepilogo di tutta la documentazione inserita.

In ogni caso, ai fini del termine previsto per l'invio delle offerte e per prevenire eventuali
malfunzionamenti, si consiglia di procedere all’upload della documentazione richiesta con
congruo anticipo rispetto al termine di scadenza della gara.

Avvertenze

La documentazione inserita negli archivi informatici dovra essere firmata digitalmente entro il
termine di scadenza della gara previsto nel bando/disciplinare di gara.

La firma digitale dovra essere necessariamente apposta sugli archivi informatici (formato file
.zip/.rar) entro il termine di scadenza della gara previsto nel bando/disciplinare di gara.

La presentazione dell’offerta & compiuta quando I'Operatore Economico visualizza un messaggio
del Sistema che indica la conferma della corretta ricezione dell’offerta e I'orario di registrazione.
L’Operatore Economico, inoltre, ricevera le stesse informazioni attraverso una notifica PEC inviata
automaticamente dal sistema all’indirizzo PEC dichiarato all’atto della registrazione.

La “BUSTA DI GARA TELEMATICA” contiene, per ogni archivio caricato dal fornitore, ’hash MD5
calcolato sul file salvato dalla piattaforma telematica a seguito del trasferimento (upload).
Pertanto il fornitore, per verificare il corretto inoltro della “BUSTA DI GARA TELEMATICA”, & tenuto
a verificare la corrispondenza tra gli hash md5 indicati nella “BUSTA DI GARA TELEMATICA” e quelli
calcolati sugli archivi informatici caricati a sistema.

N.B. Qualora il fornitore riscontri una mancata corrispondenza tra i predetti hash md5, entro i
termini di scadenza indicati nel bando/disciplinare di gara, potra ritirare I'offerta presentata e
ripetere I'operazione “INVIO OFFERTA”.

Modalita di presentazione della documentazione in caso di partecipazione in Raggruppamento
Temporaneo di Imprese (RTI), Associazione Temporanea di Impresa (ATI) o Consorzio.

La documentazione amministrativa richiesta nel bando/disciplinare di gara e I'offerta economica
dovranno essere:

- firmate digitalmente dai soggetti indicati nel bando/disciplinare di gara;

- gli archivi informatici (buste di gara) dovranno essere caricati sul sistema, nei termini previsti e
secondo le modalitad descritte nel presente Manuale, oltre che nella documentazione di gara
predisposta dalla Stazione Appaltante, dalla sola ditta mandataria.

Art. 5 - Richiesta chiarimenti

L’operatore economico potra inoltrare le richieste chiarimenti attraverso la funzione “RICHIESTA
CHIARIMENTI” disponibile accedendo alla propria area riservata tramite le proprie credenziali
(username e password) entro i termini previsti nella documentazione di gara.
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Le risposte alle richieste di chiarimento verranno notificate all’indirizzo mail dell’Operatore
Economico e saranno visualizzabili anche nei dettagli di gara nella scheda “chiarimenti”.

Le domande e le relative risposte ai chiarimenti, inoltre, saranno pubblicate nell’apposito spazio
dedicato ai chiarimenti.

Art. 6 - Soccorso Istruttorio

In caso di soccorso istruttorio Il concorrente ricevera all’indirizzo mail una richiesta di integrazione
dei documenti di gara - Lettera di soccorso istruttorio visualizzabile anche nei dettagli di gara nella
scheda “Documenti”.

In tal caso I’Ente assegnera al concorrente un termine affinché siano rese, integrate o regolarizzate
le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto ed i soggetti che li devono rendere.

Per ottemperare alle integrazioni richieste dall’Ente, il concorrente dovra accedere alla Piattaforma
tramite le proprie credenziali (username e password) ed inoltrare la documentazione richiesta nella
Lettera di soccorso istruttorio attraverso la funzione “INTEGRAZIONE SOCCORSO ISTRUTTORIO”
presente nei dettagli di gara. Tutta la documentazione trasmessa dovra essere firmata digitalmente.
Il Sistema non accetta documenti integrativi presentate dopo la data e I'ora stabilite come termine
di scadenza per la presentazione della documentazione integrativa - Soccorso istruttorio
comunicata dall’Ente alla PEC del concorrente. La presentazione della documentazione integrativa
& compiuta quando I'Operatore Economico visualizza un messaggio del Sistema che indica la
conferma della corretta ricezione e 'orario di registrazione. Il concorrente, inoltre, ricevera le stesse
informazioni attraverso una notifica PEC inviata automaticamente dal sistema all’indirizzo PEC

dichiarato all’atto della registrazione.
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